
 

 
 
 

 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “DON GUIDO CAGNOLA” 

Via Matteotti, 3/A - 21045 Gazzada Schianno (VA) 
Tel. 0332/461427   Fax 0332/462577 

icgazzada@libero.it ; vaic836004@pec.istruzione.it 
sito: www.icgazzada.edu.it    codice Min. VAIC836004  C.F. 80101560128  

codice univoco amm.ne UFTXQB 

Protocollo e data come da segnatura   

Ai docenti Coordinatori e segretari di classe 

Di scuola secondaria di I grado 

Dell’ IC Don Guido Cagnola 

Agli ATTI 

OGGETTO: Rettifica nomina segretario del consiglio di classe 3B di Scuola Secondaria di I grado plesso di  

                    Gazzada Schianno a.s.2022/23 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 VISTO il DPR 416/1974 art. 3 

VISTO il D.Lgs 297/1974 

Visto il D.Lgs n. 29 del 1993 art. 25 bis c.5 

VISTO l’art.5, comma 2 del D.lgs n. 165/2001 

 VISTA la L. 107/2015  

VISTO il PTOF di Istituto  

VISTO il CCNL vigente  

CONSIDERATO di dover delegare specifici compiti gestionali, per una più efficiente e proficua organizzazione 

dell’istituto  

VISTA la delibera n. 10 della seduta del Collegio dei Docenti del 06 Settembre 2022 

NOMINA 

I docenti, di seguito indicati, Coordinatori e Segretari delle Classi a fianco riportate e li delega, in caso di impossibilità 

del DS, a presiedere gli stessi: 

SEDE DI GAZZADA SCHIANNO 
CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO 

1A MARCONE LETIZIA CHITTANO MARTA 

1B CALO’ MARIA NUZZO ANIELLO 

2A FRISON NICOLETTA ROVELLINI ANNALISA 

2B ITALIANO MYRIAM GANDINI CARLO 

2C DI CATALDO ROSSELLA POZZI ELISABETTA 

3A LIUZZI PATRIZIA HUOBER DANIELA 

3B LIUZZI PATRIZIA GORGONE CHIARA 

 

SEDE DI MORAZZONE A.S. 2022 – 2023 

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO 

1 A SOLLO PUMA 

2A BERRETTA CHITTANO MARTA 

3A GIROUX CECILE ADELINE ALINE GRAVILI 

1B ROFFREDI SUSANNA MAROTTA 

3B BARDELLI DE CICCO 
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SEDE DI BUGUGGIATE A.S. 22-23 

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO 

1A MOROTTI MARTA LO PICCOLO 

1B RIBAUDO ANGELA SBARRA 

2A MARONI STRANGIS 

2B ANTONETTI MARTINATO 

3A CAPRIOTTI CATALDO DANIELA 

3B TIBILETTI AIMINI VERONICA 

3C MARCATO LIVIGNI 

 

Compiti dei coordinatori di classe: 

 controllare periodicamente le assenze, i ritardi, eventuali rapporti disciplinari degli alunni, di cui darà 

comunicazione ai genitori e al Dirigente Scolastico, in caso di sua assenza ai suoi collaboratori 

 informare i genitori di eventuali difficoltà riguardanti gli studenti (mancata giustificazione dell’assenza, 

rendimento insufficiente, numero eccessivo di assenze che potrebbe pregiudicare la validità dell’ anno 

scolastico, ingressi in ritardo, non ammissione alla classe successiva, ecc. ) 

 informare la funzione strumentale Area 3 di casi di assenze di molto tempo e ingiustificate degli alunni  

 coordinare le azioni dei componenti del Consiglio di Classe attuando tutto ciò che sarà opportuno per un 

miglior funzionamento di tale Organo Collegiale 

 presiedere la seduta del Consiglio di Classe in assenza, del Dirigente Scolastico. In caso di assenza 

contemporanea della DS e del docente delegato, presiede il consiglio di classe, il docente più anziano 

Compiti dei segretari: 

 verbalizzazione delle riunioni del Consiglio di Classe 

 lettura del verbale al termine della seduta del Consiglio di Classe ed approvazione dello stesso 

 trascrizione al computer del verbale (approvato dal Consiglio di Classe), stampa, firma dal segretario e dal 

docente coordinatore ed inserimento nel registro dei verbali in custodia al referente di plesso. Il segretario 

provvederà ad allegare una copia del verbale anche sul Registro Elettronico nella sezione “Relazioni”. 

Per gli incarichi affidati saranno corrisposti compensi annui lordi a carico del Fondo dell’Istituzione Scolastica (FIS) 

nell’ambito della Contrattazione Integrativa di Istituto per l’anno scolastico 2022/2023.  

Nel caso in cui gli incarichi previsti non vengano svolti o vengano svolti anche parzialmente, verrà determinata, ai fini 

della liquidazione, una quota del compenso proporzionale all’attività effettivamente svolta. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
Dott.ssa Botta Angela  

Firma autografa sostituita a mezzo  
Stampa ex art 3 co. 2 D. Lgs 39/93  

 

 

PER ACCETTAZIONE  

_________________________________________ 


